
INDUSTRIEKAUFMANN/-FRAU (M/W/D) / SEKRETARIAT GESUCHT

TAKTOMAT GmbH       Tel.: +49 (8253) 9965-0
Rudolf-Diesel-Str. 14       Fax: +49 (8253) 9965-50
D-86554 Pöttmes               www.taktomat.de

Wir sind einer der weltweit führenden Hersteller von kurvengesteuerten Antriebssystemen mit Sitz in Pöttmes. Als 
Partner aller bedeutenden Automobilhersteller sowie zahlreicher Kunden in verschiedensten Industriebereichen, 
bieten wir Ihnen viel Raum für Ihre persönliche Entwicklung. Die Basis dafür bildet eine kollegiale Arbeitsatmosphäre. 
Neben einem leistungsgerechten Gehalt mit modernen betrieblichen Sozialleistungen, bieten wir Ihnen auch  die Kultur 
eines Familienunternehmens.

Ihr Profi l:          Abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekaufmann/-frau (m/w/d)
   oder vergleichbare Ausbildung
           Mehrjährige Berufserfahrung wünschenswert
   Sicherer Umgang mit MS Offi ce-Anwendungen und einem 
   ERP-System (Microsoft Dynamics NAV)
   Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
   

Ihre Aufgaben:    Administrative Tätigkeiten und interne Terminkoordination
   Angebotserstellung
            Unterstützung bei der Auftragsanlage, Auftragsbearbeitung und -verfolgung
   Kompetente Entgegennahme und Weiterleitung von Anrufen
   Professioneller Empfang und freundliche Betreuung unserer Kunden 
   und Geschäftspartner
   

Gestalten Sie mit uns die Zukunft. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbungen@taktomat.de

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Industriekaufmann/-frau (m/w/d) / Sekretariat


